PROCEDIMIENTO TFG

MATRICULA:

La matricula del TFG se realizara dentro del plazo general de matricula. La matricula dara
derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso académico.

La validez de la matricula del TFG finaliza al finalizar el curso académico

Aquel alumno que no haya sido evaluado o no haya defendido su trabajo antes de esa fecha
debera volver a matricularse en el siguiente curso académico.

SOLICITUD DE TEMA/ TUTOR

Antes de la matricula se publicaran los temas y profesores correspondientes en la web y
tablén de anuncios.

Los alumnos rellenaran la ficha de solicitud de tema y tutor por orden de preferencia hasta
un maximo de 5. Esta ficha se entregara en secretaria del decanato en horario de registro

(De 9 a 14:00 h) * Ver documentos

ADJUDICACION TEMA TUTOR

La asignacién del tutor/a y del TFG sera realizada por la Comision de TFG.

El procedimiento de asignacion de tutores aprobada en Junta de Centro (25/06/2013) se
realizara de acuerdo con los principios de igualdad y mérito de los estudiantes; el baremo a
aplicar sera la calificacion media obtenida en los estudios del Titulo de Grado.

Ante dicha asignacion, los tutores/as y estudiantes podran formular reclamacion motivada
ante la Comision de TFG, en el plazo de 7 dias naturales desde su publicacién, que a su vez,
debera resolverse por la comision en el plazo de otros 7 dias naturales desde la recepcion de
la reclamacion . Estas solicitudes se entregara en secretaria del decanato.

La adjudicacion del TFG vy tutor/a tendra una validez maxima de dos cursos académicos,
pasados los cuales el alumno tendra que volver a realizar nuevo proceso de solicitud y
proceder a una nueva adjudicacion.

CARACTERISTICAS DEL TFG

El TFG podra realizarse en cualquier formato y técnica pudiendo consistir también en un
trabajo de naturaleza tedrica o tedrico-practica. Todo trabajo debera contar con una memoria
con extension minima de cinco folios, debiendo en todo caso estar redactada siguiendo los
criterios generales establecidos por el tutor.



DEPOSITO Y AUTORIZACION DEL TUTOR

Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria del decanato un ejemplar en papel de la
memoria asi como el registro grafico del TFG en soporte informatico (formato PDF) en DVD y
a través de la plataforma de campus virtual en las fechas fijadas en el calendario para tal
efecto.

El TFG se debera siempre acompanar de la preceptiva autorizacion del tutor/a conforme al
modelo del Anexo |.

INFORME TUTOR

Antes de la fecha establecida para la presentacién y defensa del TFG, los tutores/as haran
llegar al Tribunal de Evaluaciéon un informe de valoracion sobre el trabajo realizado por el
estudiante, conforme al modelo recogido en el Anexo II.

PRESENTACION DEL TFG ANTE TRIBUNAL:

La defensa del TFG sera realizada de manera publica y presencial.

En el caso de que el estudiante haya optado por exponer su trabajo en alguno de los
espacios habilitados para tal efecto en el centro el tribunal se desplazara para proceder a la
valoracién del mismo, pudiéndose celebrar la presentacion en el espacio expositivo.

El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacion para la defensa (20 minutos)
en la que debera presentar su trabajo.

En el acto de la prueba se podra incorporar todo aquel material suplementario que el alumno
estime oportuno.

Tras la presentacion el tribunal realizara preguntas, comentarios, sugerencias (10 minutos).
El alumno tendra turno de respuesta y aclaraciones a las cuestiones planteadas (5 minutos).
Se otorgara la calificacion al finalizar la presentacion.

Con caracter excepcional y previa peticion formal y motivada por el estudiante y tutor/a,
podra autorizar la defensa a distancia de forma virtual, siempre y cuando concurran las
condiciones técnicas, administrativas y econdmicas que permitan su viabilidad.

La realizacién, asi como la presentacion y defensa se podra realizar en Inglés, a peticidén

del estudiante y tutor/a o tutores/as al Tribunal de Evaluacion, idioma utilizado en la
imparticion del grado conforme a lo dispuesto en la memoria de verificacién del titulo.

En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hara llegar un breve informe
motivado con las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor/a para la mejora del



trabajo y su posterior evaluacion.

Cada Tribunal de Evaluacién podra proponer la concesion motivada de la menciéon de
Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacion igual o
superior a Sobresaliente (9.0).

La Comisiéon de TFG a la vista de los informes emitidos por los Tribunales, otorgara la
mencion de “Matricula de Honor” a los TFG que considere oportuno, teniendo en cuenta que
el nimero de estas menciones no podra exceder del cinco por ciento de los alumnos
matriculados en la materia (para el curso 13-14 corresponderan tres matriculas de honor).



